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  Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

[bookmark: _GoBack]ZAPYTANIE OFERTOWE 

W ramach projektu p..: Aktywni – Kompetentni – Samodzielni” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 –2020 Oś Priorytetowa Region Spójny Społecznie, Działanie 9.1, Poddziałanie 9.1.2, nr projektu RPMP.09.01.02-12-0175/16 w okresie od dnia 01.01.2017 do dnia 30.08.2018  r.

Zamawiający
Fundacja Wspierania Rozwoju Społecznego „Leonardo”
Os. Młodości 8, 31-908 Kraków
NIP 6792742498

Kod PCV: 
85121270-6
85300000-2


1) Przedmiot zamówienia obejmuje:
Przedmiotem zamówienia jest rekrutacja prawnika do prowadzenia poradnictwa prawnego dla mieszkańców mieszkań wspomaganych zlokalizowanych w Wieliczce oraz w Nowym Targu. Forma zatrudnienia to umowa zlecenie.


2) Termin realizacji zamówienia:
od dnia podpisania umowy do dnia 30.08.2018 r. 

3) Liczba uczestników:
8 osób (po 4 osoby w mieszkaniu wspomaganym)

4)  Miejsce wykonywania usługi:
Praca prawnika dla uczestników projektu w mieszkaniu wspomaganym odbywać się będzie na terenie woj. małopolskiego w lokalizacji: 1 mieszkanie w Wieliczce oraz 1 mieszkanie w Nowym Targu

5) Liczba godzin pracy opiekuna mieszkania wspomaganego:
Łączny wymiar czasowy realizacji zadania: praca po 2 godz. zegarowe tygodniowo w jednej lokalizacji. Zamawiający informuje, że dokona wyboru 1 lub 2 prawników w zależności od możliwości prawnych i logistycznych wykonywania pracy. 

      
6) Zakres podmiotowy zamówienia:
Wsparciem objęte zostanie 8 osób: 
-    osoby z doświadczeniem kryzysu psychicznego, 
-    osoby doświadczające wielokrotnego wykluczenia społecznego, 
-    osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności oraz z 
     niepełnosprawnościami sprzężonymi, z niepełnosprawnościami intelektualnymi oraz 
     osoby z zaburzeniami psychicznymi,
-   osoby niepracujące - bezrobotne, bierne zawodowo,
-   osoby pracujące,

7) Zakres przedmiotowy zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa świadczenia pracy prawnika w mieszkaniu wspomaganym w wymiarze 2 godziny tygodniowo na mieszkanie zlokalizowane w Wieliczce oraz 2 godziny tygodniowo na mieszkanie w Nowym Targu. Mieszkania wspomagane o których mowa w zamówieniu realizowane są jako forma wsparcia uczestników projektu pn. „Aktywni – Kompetentni – Samodzielni” - realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 –2020 Oś Priorytetowa Region Spójny Społecznie, Działanie 9.1, Poddziałanie 9.1.2, nr projektu RPMP.09.01.02-12-0175/16w okresie od dnia 01.01.2017 do dnia 30.08.2018 r.

Do obowiązków osoby/ osób wykonujących pracę prawnika mieszkania wspomaganego należeć będzie w szczególności: 

· poradnictwo prawne realizowane poprzez udzielanie informacji o obowiązujących przepisach prawa, 
· nadzór nad organizacją mieszkania – pomoc w podejmowaniu działań o charakterze administracyjnym związanych z bezpośrednim zarządzaniem mieszkaniem,
· współpraca i wspieranie mieszkańców w rozwiązywaniu ich problemów, w szczególności udzielanie porad i pomocy, wskazywanie sposobów załatwiania bieżących spraw urzędowych,
· pomoc w rozwiązywaniu konfliktów pomiędzy mieszkańcami – rola mediatora,
· pozostawanie w stałym kontakcie z mieszkańcami w celu pomocy w rozwiązywaniu bieżących problemów natury prawnej i administracyjnej, 
· rzetelne prowadzenie powierzonej przez Zamawiającego dokumentacji realizacji pracy prawnika i świadczonego wsparcia dla mieszkańców mieszkania wspomaganego,

UWAGA: Wykonawca kalkulując cenę oferty musi wziąć pod uwagę, że z charakteru usługi wynika iż, ilość godzin usługi realizowana w ramach wykonywanego zamówienia w jednym dniu może wynosić od 1 do kilku godzin, (z uwagi na charakter pracy jak również potrzeby zgłaszane przez uczestników projektu czas pracy w rozliczeniu tygodniowym nie może być mniejszy niż 2 godz. (na jedno mieszkanie), dlatego niezbędne jest elastyczne podejście Wykonawcy do czasu pracy poświęconego na wykonanie powierzonych obowiązków) oraz iż, praca jest wykonywana w dwóch lokalizacjach (jeśli w wyniku naboru na podane lokalizacje zgłosi się tylko jeden Wykonawca).


8) Wymagania stawiane wykonawcom. 

Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia powinien wykazać, że osoba pracująca w charakterze prawnika mieszkania wspomaganego spełnia łącznie poniższe kryteria:

a) posiada wykształcenie wyższe, prawnicze
b) posiada kwalifikacje w zakresie mającym zastosowanie przy świadczeniu usług w mieszkaniu wspomaganym, preferowane są osoby posiadający doświadczenie w świadczeniu usług poradnictwa prawnego osobom z grup narażonych na marginalizację społeczną, 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
Zamawiający dokona oceny spełnienia tych warunków w następujący sposób: 
Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu stosowne dokumenty, tj.  referencje i/lub kopie umów potwierdzające spełnienie powyższych wymogów, kopie dyplomów/certyfikatów/zaświadczeń.
9)_Kryteria oceny ofert: 
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postępowaniu (w tym braku powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierować się następującymi wagami przy ocenie poszczególnych kryteriów:
Wykształcenie - 40%
Doświadczenie – 50%
Cena - 10%

1. Opis sposobu obliczania kryterium Wykształcenie.
Przez spełnienie kryterium wykształcenie rozumie się przedłożenie odpowiednich dokumentów potwierdzających ukończone studia, specjalizacje lub inne formy kształcenia. 
Punkty przyznawane za kryterium Wykształcenie będą liczone wg następującego wzoru:
W = ( W0 / Wmax ) x 40
gdzie:
W – liczba punktów przyznana danej ofercie,
W0 – Ilość punktów badanej oferty.
Wmax – ilość punktów uzyskanych przez najlepszą ofertę w danym kryterium,
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium Wykształcenie wynosi 40. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Opis sposobu obliczania kryterium Doświadczenie.
Przez spełnienie kryterium Doświadczenie rozumie się przedłożenie odpowiednich dokumentów typu referencje i/lub kopie umów potwierdzające spełnienie powyższych wymogów. 
Punkty przyznawane za kryterium Doświadczenie będą liczone wg następującego wzoru:
D = ( D0 / Dmax ) x 50
gdzie:
D – liczba punktów przyznana danej ofercie,
D0 – Ilość punktów badanej oferty.
Dmax – ilość punktów uzyskanych przez najlepszą ofertę w danym kryterium,
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium Doświadczenie wynosi 50. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Opis sposobu obliczania kryterium Cena.
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 
Punkty przyznawane za kryterium Cena będą liczone wg następującego wzoru:
C = (Cmin : C0) x 10
gdzie:
C – liczba punktów przyznana danej ofercie,
Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,
C0 – cena badanej oferty.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium Cena wynosi 10. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

a) Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem ofertowym. 
b) Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami 
i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 
c) Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia.
d) Ceną oferty jest stawka brutto za roboczogodzinę.


Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów W+D+C) 
uznana zostanie za najkorzystniejszą.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.




Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Każdy z Wykonawców, odpowiadając na zapytanie ofertowe, powinien złożyć oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych - według wzoru stanowiącego załącznik nr 4. 

       10.1 Zamawiający udzieli zamówienia dwóm Wykonawcom (z zastrzeżeniem zapisów pkt. 5 niniejszego zamówienia), których oferty odpowiadają wszystkim    wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu i zostały ocenione jako kolejne, najkorzystniejsze w oparciu o podane kryteria wyboru. 

11) Pozostałe:
a) Wykonawca będący osobą fizyczną, nieprowadzącą działalności gospodarczej przekaże Zamawiającemu najpóźniej w dniu podpisania umowy informacje niezbędne do dokonania zgłoszenia Wykonawcy do ubezpieczenia.
b) Wykonawca, który będzie wykonywał przedmiot zamówienia osobiście, tj. osoby fizyczne, osoby samozatrudnione, osoby prowadzące działalność gospodarczą zobowiązane będą do sporządzenia co miesiąc protokołu wskazującego prawidłową realizację zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonywanie zadań w projekcie, z czego łączne zaangażowanie zawodowe takiej osoby nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie. Zaangażowanie zawodowe zostanie zweryfikowane przed podpisaniem umowy oraz co miesiąc na koniec miesiąca kalendarzowego.
c) Osoby fizyczne zaangażowane do realizacji zadań w ramach projektu stanowią personel projektu. Zaangażowanie personelu projektu musi odbywać się na zasadach określonych w rozdziale 6.15 Koszty związane z zaangażowaniem personelu w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu społecznego ora z Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
d) Ostateczna cena za realizację pracy w charakterze prawnika w mieszkaniu wspomaganym stanowi iloczyn liczby faktycznie zrealizowanych godzin i ceny brutto za jedną godzinę usługi.
e) Kalkulacja kosztu realizacji pracy w charakterze prawnika w mieszkaniu wspomaganym musi zatem zawierać w szczególności koszt wynagrodzenia opiekuna - terapeuty, koszt dojazdu opiekuna – terapeuty do miejsca realizacji pracy wskazanych przez Zamawiającego, a także wszystkie inne koszty leżące po stronie Wykonawcy pozwalające na należyte wykonanie przedmiotu zamówienia.
12) Składanie ofert:
a) Termin składania ofert upływa 14 lipca 2017 r. do godz. 15.30. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały rozpatrzeniu.
b) Miejscem składania ofert jest: Fundacja Wspierania Rozwoju Społecznego „Leonardo”, os. Młodości 8, 31-908 Kraków, - od poniedziałku do piątku w godzinach pracy tj. od 8.00 do 15.30.
c) Dopuszczalna forma składania ofert: przesyłka pocztowa skierowana na adres podany wyżej (decyduje data wpływu do Zamawiającego), lub  w formie skanów na adres e-mail aktywnaintegracja@fundacja-leonardo.pl

        13) Wszelkie pytania odnośnie sposobu złożenia oferty oraz realizacji 
               zamówienia należy sformułować i przesłać na adres mailowy:  
  pawel.lanoszka@fundacja-leonardo.pl
    
        14) Wykluczenia

a) Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Każdy z Wykonawców, odpowiadając na zapytanie ofertowe, powinien złożyć oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych - według wzoru stanowiącego załącznik nr 4. 
b) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych ani udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, 
c) Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
             – jest niezgodna z istotnymi warunkami zamówienia (kryteria formalne),
             – jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
             – zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

         15) Unieważnienia postępowania 
                Przedmiotowe postępowanie zostanie unieważnione w przypadku wystąpienia      
                (pojedynczo lub łącznie) któregokolwiek z poniżej wymienionych przypadków: 
               – braku ofert spełniających kryteria wyboru,
               – złożenia ofert o wartości przewyższającej kwotę, którą posiada Zamawiający   
                  na realizację usługi,
               – braku środków niezbędnych do realizacji usługi,
               – braku odpowiedniej liczby uczestników zainteresowanych Wsparciem,  
                   organizowanym przez Zamawiającego.

         16) Wymagane dokumenty:
1. Formularz ofertowy według załączonego wzoru – Załącznik nr 1.
2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – Załącznik nr 2.
3. Kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie





						………………………………..
				       					Miejscowość, data 		                                        
Załącznik nr 2

OFERTA

Dane Wykonawcy
Imię i nazwisko ……………………………………………
Adres ………………………………………………………………
Tel. ……………………………………………………………
Adres e – mail………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia  ………………………………..  przedstawiam poniższą ofertę na stanowisko prawnika.

Stawka za roboczogodzinę brutto …………………


Oświadczam, iż zapoznałem/am się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz zdobyłem/liśmy konieczne informacje i wyjaśnienia do przygotowania oferty.
Oświadczam iż uważam się za związanego/ą ofertą przez okres  30  dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert. 
Oświadczam iż w przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
Oświadczam, iż spełniam warunki udziału w postępowaniu tj. posiadam: 
A. Wykształcenie specjalistyczne.

B. Doświadczenie, 


..………………………………
(podpis Wykonawcy)









Załącznik nr 2

……………………………………….. 

……………………………………….					           ………………………………………..
									       miejscowość, data
……………………………………….
Nazwa, adres Wykonawcy



Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych

Dotyczy: projektu pt. „Aktywni – Kompetentni – Samodzielni” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014 –2020 Oś Priorytetowa Region Spójny Społecznie, Działanie 9.1, Poddziałanie 9.1.2, nr projektu RPMP.09.01.02-12-0175/16.

W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu na „Prawnika  mieszkania wspomaganego w Wieliczce/Nowym Tagu[footnoteRef:1] realizowanego dla uczestników projektu „Aktywni – Kompetentni – Samodzielni” prowadzonym przez Fundację Rozwoju Społecznego Leonardo, oś. Młodości 8, 31-908 Kraków (zwanym dalej Zamawiającym) oświadczam(y), że nie jestem (jesteśmy) powiązani z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego: …………………………. lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy: ……………………………………………………………………….. osobowo lub kapitałowo. [1:  W zależności od zgłoszenia wykreśl lokalizacje którą nie jesteś zainteresowany. ] 


Poprzez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między
Zamawiającym lub w/w osobami, a Wykonawcą, polegające na:
    1)   uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
    2)   posiadaniu udziałów lub co najmniej 5 % akcji,
    3)   pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
      pełnomocnika.
    4)  pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 
         uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w 
         szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
         powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub pokrewieństwa w linii bocznej do 
         drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



 ….………..….………………………………………………..
                podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy, pieczęć
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